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Circ. n.14 del 10.09.2020 
 

 

A tutto il personale ATA  

 
Si ricorda che nei locali dell’istituto il personale scolastico dovrà sempre, in ogni circostanza, porre 

in atto tutte le misure essenziali a limitare la trasmissione ambientale del virus e adottare tutte le 

precauzioni da contatto necessarie:  

 indossare la mascherina chirurgica consegnata dalla scuola e utilizzare correttamente 

i dispositivi medici e i DPI 

 mantenere il distanziamento sociale 

 igienizzare correttamente le mani; 

 areare gli ambienti dove si soggiorna. 

 
In particolare 

 Dentro i locali scolastici è obbligatorio indossare sempre la mascherina chirurgica 

consegnata dalla scuola, anche nelle aree comuni. La mascherina deve coprire bocca e 

naso e deve essere utilizzata correttamente. Non vanno usate altre tipologie di mascherina 

o mascherine personali anche se chirurgiche o di comunità. Va segnalato per tempo 

l’approssimarsi dell’esaurimento della scorta di mascherine 

 È vietato avere contatto stretto (es. darsi la mano) con altre persone. 

 È vietato l’uso promiscuo delle attrezzature. In caso di assoluta necessità applicare 

preventivamente prodotto igienizzante e indossare guanti. 

 È vietata ogni forma di assembramento, anche fortuita o episodica, in qualsiasi punto 

dell’Istituto, prestando particolare attenzione ai luoghi comuni, quali ad esempio la 

postazione di timbratura badge, la fotocopiatrice, ecc… Nel caso un lavoratore si rechi 

presso uno di questi punti di possibile incontro con altre persone, si dovrà tenere a debita 

distanza (almeno 2 metri) fino a quando il collega che lo precede non abbia terminato le 

operazioni in corso e non si sia definitivamente allontanato. 

 È vietato avvicinarsi l’un l’altro senza reale necessità anche se provvisti di mascherine.  

 I collaboratori scolastici avranno cura di comunicare al DSGA l’approssimarsi 

dell’esaurimento di scorte di detersivi, gel igienizzante nei dispenser o materiale di 

pulizia.  

 Al momento dell’ingresso in Istituto è obbligatorio per prima cosa sanificare le mani 

evitando di toccare quanto più possibile ogni altra superficie. Allo scopo si utilizza il 

dispenser automatico con sensore di gel per le mani, ben visibile e riconoscibile anche dal 

cartello indicatore. 

 Al personale amministrativo area docenti fino a nuove disposizioni è vietato ricevere 
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pubblico o docenti. 

 Il personale amministrativo area alunni dovrà interagire con l’utenza solo attraverso la 

finestra esterna, evitando lo scambio di fogli, penne ecc. 

 I collaboratori scolastici dovranno evitare di effettuare lavori prolungati a stretto contatto. 

Si raccomanda di effettuare per quanto possibile lavori e interventi da soli in aule e 

ambienti separati. 

 Gli assistenti tecnici dovranno effettuare per quanto possibile il loro lavoro 

individualmente in aule, laboratori e ambienti separati. 

 

 

Il Dirigente Scolastico 

Giuseppe Allegro 
Firma autografa omessa ai sensi dell’art. 3 del D. Lgs. n. 39/1993 

 

 

 


