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Fondi Strutturali Europei Programma Operativo Nazionale 
“Per la scuola, competenze e ambienti per l’apprendimento” 2014 -2020. 

 

Asse II - Infrastrutture per l’istruzione – Fondo Europeo di Sviluppo Regionale (FESR) - 
Obiettivo specifico – 10.8 – “Diffusione della società della conoscenza nel mondo della scuola e 
della formazione e adozione di approcci didattici innovativi” – Azione 10.8.1 Interventi 
infrastrutturali per l’innovazione tecnologica, laboratori di settore e per l’apprendimento delle 
competenze chiave.  
Avviso pubblico per la presentazione di proposte progettuali per la realizzazione di laboratori per 
lo sviluppo delle competenze di base e di laboratori professionalizzanti in chiave digitale - Prot. n. 
AOODGEFID/37944 del 12/12/2017 – Sotto-azione 10.8.1.B1 - Laboratori per lo sviluppo delle 
competenze di base. 

 
 

DISCIPLINARE DELLA RDO N. 2216874 
 

Progetto “Lalimo Laboratorio linguistico mobile” 
Codice progetto: 10.8.1.B1-FESRPON-SI-2018-170 

CUP: D76G18000210006    CIG: Z5126ADA5D 
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Premessa 
La presente RDO è relativa all’affidamento ai sensi degli art. 36 del D. Lgs. 18 aprile 2016 n. 50 

con procedura negoziata previa consultazione di cinque operatori economici, con criterio di 
aggiudicazione al “prezzo più basso”, per la fornitura di beni descritti nel Capitolato tecnico, che si 
svolgerà interamente per via telematica sulla piattaforma Consip, strumento “Mercato Elettronico 
(MEPA)” – sito www.acquistinretepa.it. 

Presso tale indirizzo web è possibile prendere visione della documentazione relativa alla gara, dei 
documenti per la partecipazione richiesti, nonché inviare o chiedere chiarimenti.  

Le offerte dovranno pervenire entro e non oltre la “data e ora termine ultimo presentazione 
offerte” specificati nel riepilogo della RDO a sistema. 
 

Oggetto 
Il presente disciplinare ha per oggetto: 

 la fornitura e messa in posa di attrezzature nuove di fabbrica descritte nel capitolato tecnico; 

 la formazione all’uso corretto delle attrezzature fornite. 
La fornitura di tutte le attrezzature richieste dovrà essere realizzata secondo le modalità e le 

specifiche definite nel presente disciplinare, con la formula “chiavi in mano”, tassativamente nei tempi 
richiesti di 30 giorni dalla data della stipula del contratto. 

Possono partecipare alla presente gara i soggetti che avranno ricevuto l’invito tramite MEPA 
secondo le modalità previste dalla presente RDO e abilitati al mercato elettronico per i bandi oggetto 
della RDO stessa. Alla procedura non è consentito partecipare con offerte parziali. 

 

Soggetti ammessi alla gara 
Possono partecipare alla presente gara i soggetti che avranno ricevuto invito tramite MEPA 

secondo le modalità previste dalla presente RDO e abilitati al mercato elettronico per le forniture 
oggetto della RDO stessa. 

 

Oneri della sicurezza 
Per quanto concerne gli oneri della sicurezza relativi alla presente procedura il prezzo complessivo 

indicato dal concorrente deve intendersi comprensivo di tali costi sicurezza.  
Se i costi di cui al precedente periodo sono superiori a zero, i concorrenti dovranno indicare in sede 

di offerta la stima dei costi relativi alla sicurezza di cui all’art. 87, comma 4, del D.lgs. n. 163/2006.  
DUVRI - Il combinato disposto delle norme in materia di sicurezza prevede l’obbligo per la stazione 

appaltante di promuovere la cooperazione ed il coordinamento tra committente e Fornitore e/o 
Appaltatore attraverso l’elaborazione di un “documento unico di valutazione dei rischi” (DUVRI), che 
indichi le misure adottate per l’eliminazione delle c.d. “interferenze”. In linea di principio, occorre mettere 
in relazione i rischi presenti nei luoghi in cui verrà espletato il servizio o la fornitura con i rischi derivanti 
dall’esecuzione del contratto. 

Nel caso specifico, si indicano, in via preliminare, come potenziali “interferenze” le attività di 
seguito elencate: 

Servizio di trasporto e consegna: consegna delle apparecchiature presso le singole sedi 
dell’Istituzione Scolastica. 

Servizio di montaggio: montaggio inerente a tutte le azioni di messa in opera da parte dei tecnici 
degli oggetti forniti. 

Servizio di asporto imballaggi: il trasporto all’esterno del luogo di montaggio di eventuali rifiuti e/o 
imballaggi non più indispensabili. 

Potrebbero verificarsi, inoltre, rischi derivanti da: 
• esecuzione del servizio oggetto di appalto durante l’orario di lavoro del personale della scuola e 

degli studenti; 
• compresenza di lavoratori di altre ditte che eseguono lavorazioni per conto della stessa Scuola o 

per altri committenti; 
• movimento/transito di mezzi; 

http://www.acquistinretepa.it/
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• utilizzo di attrezzature/macchinari di proprietà della Scuola;  
• rischio di scivolamenti (pavimenti, scale, piani inclinati, rampe, ecc);  

 

Luogo di esecuzione delle prestazioni 
Via Vittorio Veneto 240 – 91011 Alcamo (TP). 
 

Tempi di consegna della fornitura e di chiusura del progetto 
In relazione alla tempistica relativa ai termini di conclusione del progetto imposti dall’Autorità di 
gestione, la fornitura dovrà essere espletata, pena risoluzione del contratto, entro 30 (trenta) giorni 
dalla stipula del contratto. 
Si precisa che allo stato attuale questa Istituzione scolastica ha ottenuto proroga fino al 30 aprile 
2019 per la ultimazione delle procedure e la messa a sistema in piattaforma GPU della documentazione 
di collaudo e degli adempimenti finali.  
Pertanto la consegna dell’intera fornitura e il relativo collaudo positivo devono avvenire in tempo utile ad 
assicurare la definizione degli adempimenti successivi e conseguenti per la chiusura del progetto, 
condizione senza la quale non è possibile l’accesso ai finanziamenti previsti. In caso di revoca parziale 
o totale del finanziamento per superamento dei termini della deroga o per altri motivi, la procedura verrà 
annullata anche dopo la stipula del contratto. 

 
Importo a base d’asta 

L’importo a base d’asta per la fornitura di cui alla presente lettera di invito è di euro 9886,64 IVA inclusa 
(euro novemilaottocentottantasei/64), ovvero euro 8103,80 (euro ottomilacentotre/80) IVA esclusa. 
Non sono ammesse offerte parziali o in aumento rispetto alla base d’asta. 

 
Adempimenti relativi alla presentazione delle offerte e della documentazione richiesta 

per l’ammissione alla procedura 
Per essere ammessa alla gara l’Offerta, completa di tutta la Documentazione Amministrativa richiesta, 

dovrà essere trasmessa a questa Stazione Appaltante entro e non oltre la data specificata nella RDO.  
Farà fede esclusivamente quanto desumibile dalla Piattaforma MEPA.  
Qualora l’Offerta dovesse pervenire in modo difforme da quanto richiesto non sarà ammessa alla 

comparazione.  
Le offerte, gestite dalla Piattaforma MePA, dovranno contenere la seguente documentazione: 

A. Istanza di partecipazione 
B. Dichiarazione sostitutiva cumulativa (ex art. 47 D.P.R. 28/12/2000 n. 445) possesso requisiti; 
C. Copia del presente Disciplinare di gara firmata digitalmente per accettazione piena e 

incondizionata delle relative statuizioni.  
D. Copia del Capitolato Tecnico firmato digitalmente per accettazione piena e incondizionata delle 

relative statuizioni. 
E. Dichiarazione tracciabilità flussi finanziari 
F. Dichiarazione trattamento dati 
G. Copia documento di identità del legale rappresentante 
H. Documentazione tecnica e schede tecniche dei prodotti offerti 
I. Offerta economica 
J. Ogni altra eventuale documentazione a ulteriore corredo dell’offerta (facoltativo). 

 

Documentazione tecnica  
E’ fatto obbligo di allegare le schede tecniche di ciascun prodotto offerto, corredato se possibile di depliant 
illustrativi. 
Il format per la presentazione delle caratteristiche tecniche è libero. 
I prodotti devono possedere almeno le caratteristiche tecniche minime richieste dalla Stazione 
appaltante. 
Le specifiche tecniche dichiarate dovranno essere facilmente verificabili consultando le relative schede 
tecniche presenti sui siti web dei produttori. 
In caso caratteristiche tecniche minime non corrispondenti a quanto richiesto nel capitolato tecnico, l’offerta 
verrà escusa dalla dalla gara.  
L’offerta dovrà inoltre includere: 
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 Garanzia di almeno 2 anni su tutte le attrezzature offerte; 

 Assistenza tecnica; 

 Conformità delle attrezzature e degli eventuali arredi a quanto prescritto dal D.Lgs. n. 81/2008 e 
dalle norme specificate in allegato tecnico. 

L’offerta vincolerà l’aggiudicatario per 180 giorni dal termine fissato per la presentazione delle offerte.  
 

Offerta Economica 
L’offerta economica dovrà indicare il prezzo complessivo per l’intero lotto. In altro allegato, come da 
scheda allegata a sistema, dovrà essere indicato il prezzo di ciascuna unità di prodotto offerto. 
Nel formulare l’offerta economica dovranno essere esplicitati gli oneri per la sicurezza, anche se pari a 
zero, comunque compresi nel prezzo complessivo. Tutta la documentazione dovrà essere firmata 
digitalmente dal legale rappresentante della ditta offerente. In caso di discordanza fra l’offerta risultante 
dalla somma dei prezzi dei singoli prodotti e quella complessiva riferita all’intero lotto generata dal sistema 
MePA, verrà presa in considerazione quest’ultima offerta. 
 

Criterio di aggiudicazione 
La modalità di aggiudicazione della RdO è al prezzo più basso, ferme restando le caratteristiche minime 

descritte nel capitolato tecnico. 
In caso di offerte a pari merito l’aggiudicazione avverrà per sorteggio. 
Si precisa che in ogni caso lo scrivente punto ordinante si riserva con provvedimento motivato, di non 
procedere all’aggiudicazione nel caso in cui non dovesse ritenere congrua l’offerta o la stessa non 
rispondente alle esigenze della fornitura richiesta ovvero per revoca, anche parziale, del finanziamento 
autorizzato dal MIUR ovvero per nuove o mutate esigenze pubbliche o condizioni normative. 
È facoltà del punto ordinante procedere all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta ritenuta 
valida. 

 
Cause di non ammissione ed esclusione dalla gara 

Saranno escluse le offerte dei fornitori: 

 Che non assumeranno gli impegni richiesti relativamente al rispetto dei termini e delle condizioni 
indicati nella documentazione amministrativa; 

 Che risulteranno difformi rispetto alle caratteristiche tecniche richieste nel capitolato; 

 Che presenteranno offerte incomplete, parziali e con alternative; 

 Non firmate e/o prive dei documenti da allegare alla documentazione amministrativa interamente 
compilati e firmati digitalmente;  

 Privi dei requisiti per contrarre con le pubbliche amministrazioni come indicati all’art. 83 del D.Lgs. 18 
aprile 2016 n. 50 e che si trovano in uno delle fattispecie previste come motivi di esclusione dall’art. 
80 D.Lgs. 18 aprile 2016 n.50. 

 
Qualità dei materiali 

Il materiale della fornitura dovrà essere di ottima qualità e conforme alle specifiche tecniche minime 
descritte nel capitolato. Non saranno accettati materiali, apparecchiature e accessori con caratteristiche 
tecniche diverse da quelle previste.           
L’Istituzione Scolastica potrà effettuare controlli e prove su campioni per stabilire l'idoneità e la conformità 
del materiale offerto e disporne la sostituzione o rinunciare all’acquisto nel caso in cui questo istituto le 
ritenesse non idonee o non conformi a quando descritto nel capitolato. 
Tutte le apparecchiature dovranno essere nuove di fabbrica, presenti nei listini ufficiali delle case madri al 
momento dell’offerta e possedere le certificazioni previste dalla normativa nazionale ed europea per la 
sicurezza elettrica. 
 

Condizioni contrattuali 
L’affidatario della Fornitura si obbliga a garantire l’esecuzione del contratto in stretto rapporto con l’Istituto 
Scolastico, secondo la tempistica stabilita. 
L’affidatario si impegna, altresì, ad osservare ogni ulteriore termine e modalità inerenti la regolamentazione 
degli obblighi tra le parti per l’adempimento della prestazione, nonché gli obblighi derivanti dall’applicazione 
della normativa vigente. 
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La fornitura dovrà essere comprensiva di imballaggio, trasporto, consegna al piano, posa in opera, 
montaggio, installazione e attivazione dei software, collaudo, configurazione di tutte le tecnologie asporto 
degli imballaggi. 

 
Collaudo, garanzia, assistenza e formazione 

Tutta la fornitura sarà sottoposta a collaudo finale, ai sensi della normativa vigente, ad opera del personale 
della scuola appositamente incaricato dal Dirigente Scolastico e in presenza di personale incaricato della 
ditta affidataria, che dovranno controfirmare il relativo processo verbale. Durante il collaudo saranno 
verificate la rispondenza e la funzionalità in rapporto a tutte le specifiche tecnico-funzionali descritte nel 
capitolato tecnico e nell’offerta proposta dalla ditta affidataria. La ditta affidataria dovrà garantire che i 
prodotti sono esenti da vizi e da difetti di funzionamento e sono conformi alle caratteristiche definite nella 
relativa documentazione tecnica e d’uso. Qualora le apparecchiature vendute presentassero vizi o difetti di 
funzionamento, accertati successivamente alla fase di collaudo, la ditta affidataria dovrà provvedere al loro 
ritiro e alla contestuale sostituzione.  
Garanzia on site, inclusive di assistenza e manutenzione con decorrenza dalla data di collaudo positivo della 
fornitura e con intervento in loco della durata di 24 mesi.  
Il fornitore dovrà inoltre garantire la necessaria assistenza tecnica e la formazione del personale docente 
relativamente all’installazione e alla gestione del Sistema. 

 
Cessione. Subappalto 
Il contratto non può essere ceduto. Il subappalto non è ammesso. 
 

Pagamenti 
Il pagamento seguirà i flussi di accreditamento dei fondi da parte degli uffici competenti per i 

progetti PON FESR, e sarà effettuato entro 30 giorni dalla data di effettivo accreditamento dei fondi. 
 

Penali e risarcimento danni 
In caso di ritardato o parziale adempimento del contratto, l’Istituto Scolastico, in relazione alla 

gravità dell’inadempimento, potrà irrogare una penale fino a un massimo del 10% dell’importo 
contrattuale (IVA esclusa). E’ fatto salvo il risarcimento di ogni maggior danno subito dall’Is tituto 
Scolastico. 

 

Risoluzione e recesso 
In caso di ritardato o parziale adempimento del contratto, l’Istituto Scolastico potrà intimare 

all’affidatario, a mezzo PEC, di adempiere a quanto necessario per il rispetto delle specifiche norme 
contrattuali, entro il termine perentorio di 10 giorni. 

L’ipotesi del protrarsi del ritardato o parziale adempimento del contratto, costituisce condizione 
risolutiva espressa, ai sensi dell’art. 1456 cc, senza che l’inadempiente abbia nulla a pretendere, e fatta 
salva l’esecuzione in danno. 

E’ fatto salvo, altresì, il risarcimento di ogni maggior danno subito dall’Istituto Scolastico. 
In ogni caso, l’Istituto Scolastico si riserva il diritto di recedere in qualsiasi momento dal contratto, 

senza necessità di fornire giustificazione alcuna, dandone comunicazione scritta con 15 gg di preavviso 
rispetto alla data di recesso. 

 

Riservatezza delle informazioni 
Ai sensi e per gli effetti della vigente normativa sul trattamento dati, i dati, gli elementi, ed ogni altra 

informazione acquisita in sede di offerta, saranno utilizzati dall’Istituto Scolastico esclusivamente ai fini 
del procedimento di individuazione del soggetto aggiudicatario, garantendo l’assoluta riservatezza, 
anche in sede di trattamento dati, con sistemi automatici e manuali. 

Con l’invio dell’offerta i concorrenti esprimono il loro consenso al predetto trattamento.  
 

Proprietà dei prodotti e servizi forniti 
Tutte gli elaborati prodotti durante l’esecuzione delle ricerche saranno di proprietà esclusiva 

dell’Istituto Scolastico, l’aggiudicatario potrà utilizzare, in tutto o in parte tali prodotti, previa espressa 
autorizzazione da parte dell’Istituto Scolastico.  
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Obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari 
Ai sensi dell’art.3, comma 8 della Legge n. 136 del 13 agosto 2010, l’aggiudicatario assume tutti gli obblighi 
di tracciabilità dei flussi finanziari di cui alla medesima legge, in particolare: 

 l’obbligo di utilizzare un conto corrente bancario o postale acceso presso una banca o presso la 
società Poste Italiane SpA e dedicato anche in via non esclusiva, alle commesse pubbliche (comma 
1); 

 l’obbligo di registrare sul conto corrente dedicato tutti i movimenti finanziari relativi all’incarico e, 
salvo quanto previsto dal comma 3 del citato articolo, l’obbligo di effettuare detti movimenti 
esclusivamente tramite lo strumento del bonifico bancario o postale (comma 1); 

 l’obbligo di riportare, in relazione a ciascuna transazione effettuata con riferimento all’incarico, il 
codice identificativo di gara e il codice unico di progetto  

 l’obbligo di comunicare all’Istituto Scolastico gli estremi identificativi del conto corrente dedicato, 
entro 7 gg. dalla sua accensione o, qualora già esistente, dalla data di accettazione dell’incarico 
nonché, nello stesso termine, le generalità e il codice fiscale delle persone delegate ad operare su di 
esso, nonché di comunicare ogni eventuale modifica ai dati trasmessi (comma 7); 

 ogni altro obbligo previsto dalla legge 136/2010, non specificato nel precedente elenco. 
Ai sensi del medesimo art. 3, comma 9 bis della citata legge, il rapporto contrattuale si intenderà risolto 
qualora l’aggiudicatario abbia eseguito una o più transazioni senza avvalersi del conto corrente all’uopo 
indicato all’Istituto Scolastico.  

Fatta salva l’applicazione di tale clausola risolutiva espressa, le transazioni effettuate in violazione 
degli obblighi assunti con l’accettazione dell’incarico comporteranno, a carico dell’aggiudicatario, 
l’applicazione delle sanzioni amministrative come previste e disciplinate dall’art. 6 della citata legge 
 

Rinvio 
Per quanto non espressamente contemplato nella presente lettera di invio si fa espresso rinvio a 

quanto previsto dalla vigente legislazione comunitaria e nazionale in materia di affidamento di contratti 
pubblici, con particolare riferimento al D. Lgs. 18 aprile 2016 n. 50. 

 
Legge applicabile e foro competente  

Qualsiasi controversia in merito all’interpretazione, esecuzione, validità o efficacia del contratto di appalto di 
fornitura di servizio ed eventuali controversie che dovessero insorgere durante lo svolgimento del servizio 
stesso tra questa stazione appaltante aggiudicatrice e l’aggiudicatario, non componibili in via amichevole, 

saranno demandate al giudice ordinario. Il Foro competente è quello legale.  

 

Responsabile del procedimento 
Ai sensi dell’art.31 D. Lgs. 50/2016 e dell’art.5 della L. 241/90, il Responsabile del Procedimento è Giuseppe 
Allegro, Dirigente Scolastico pro tempore di questo Istituto. 

 
 

Il Dirigente Scolastico 
Giuseppe Allegro 

Firma autografa omessa ai sensi dell’art. 3 del D. Lgs. n. 39/1993 

 


